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MOPS.26.31.1.2019 Makéw Podhalanski, 2019-07-17

ZAPYTANIE OFERTOWE

do sktadania ofert cenowych w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢

szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartos$¢ kwoty 30 000 EURO

Gmina Makéw Podhalanski, Szpitalna 3, 34-220 Makow Podhalanski, NIP 552 158 49 63

- Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Makowie Podhalanskim 34-220 Makéw Podhalanski, Ko$ciuszki 1,
reprezentowany przez

mgr Urszule Sarnickg - Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej - zwany w dalszej czesci
Zamawiajacym

tel. 33/877 15 54; fax 33/877 35 13

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych /tj. Dz. U. 2018, poz.
1986 z p6zn. zm./ oraz na podstawie § 8 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych obowigzujgcego
w Miejskim Os$rodku Pomocy Spotecznej w Makowie Podhalanskim, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty
30 000 euro, Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Makowie Podhalanskim przesyta zapytanie

ofertowe na: realizacje zadania wynikajqcego z Rzgdowego programu ,Dobry Start” (Dz. U. z 2018 r., poz. 1061

Z p6zn. zm.).

1. Opis przedmiotu zamowienia (kod CPV: 79500000-9) - Dodatkowe ustugi biurowe.
Zamowienie obejmuje realizacje zadania wynikajgcego z Rzgdowego programu ,Dobry Start” (Dz. U.z 2018 r.,
poz. 1061):

— Przyjmowanie wnioskow o ustalenie prawa do §wiadczenia ,Dobry Start”;

— Sporzadzanie i prowadzenie rejestru wnioskéw $wiadczenia ,Dobry Start”.

2. Termin realizacji zamowienia:

1 sierpnia 2019 r. do 31 pazdziernika 2019 r.

3. Wymagania do wziecia udzialu w postepowaniu:

w postqpovﬁaniﬁ' moga braé udziat Wykonawcy, ktérzy posiadaja wyksztatcenie wyzsze potwierdzone
stosownymi .dokumentami_ lub  posiadaja wyksztalcenie $rednie z wymaganym 3 letnim stazem
w Administracji. Wykonawce powinno cechowaé: empatia, zyczliwos¢, szacunek do drugiego cztowieka,

komunikatywno$¢, umiejetno$¢ pracy w zespole, znajomo$¢ obstugi komputera.
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4. Informacja o wyborze najKorzystniejszej oferty:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana w formie pisemnej badZz mailowej
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty oraz umieszczona na stronie internetowej, na ktérej zamieszczone zostato

zapytanie.

5. Sposob przygotowania oferty:

W formie pisemnej za po$rednictwem poczty, kuriera lub osobiscie na adres: Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej ul. Kosciuszki 1, 34-220 Makéw Podhalanski (w godzinach od 715 do 1515), lub droga elektroniczng
na adres:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej
pod rygorem niewazno$ci. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu stanowigcym zatacznik do niniejszego
ogtoszenia. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy. Oferta musi by¢ sporzadzona w sposéb czytelny. Wszelkie poprawki musza by¢ parafowane przez
osobg podpisujacg oferte z zachowaniem czytelnosci dokonywanych zmian. Parafka winna by¢ naniesiona w
sposob identyfikujacy podpis (np. wraz z imienng pieczatka). W przypadku sktadania oferty w formie

papierowej oferte nalezy ztozy¢ w zaadresowanej kopercie opatrzonej oznaczeniami:

»Realizacja zadania wynikajacego z Rzadowego programu ,Dobry Start”” z podaniem nazwy i adresu

Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Lista dokumentéw wymaganych od Wykonawcy:

1. wypetniony zatacznik nr 1;

2. CV Wykonawcy;

3. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie wyzsze lub kserokopie dokumentéw

potwierdzajacych wyksztatcenie $rednie wraz z kserokopiami dokumentéow potwierdzajacych 3 letnie

doswiadczenie w administracji.

6. Miejsce i termin zloZenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie 25 lipca 2019 do godziny 1300

- osobi$cie w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej: ul. Kosciuszki 1, 34-220 Makéw Podhalariski, w godzinach
715 - 1515,

- przestaé pOJCIthIll:lb kurief'eni (decyduje data wpltywu) na adres Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej;

- drogg elektroniczng - na adres:

8. Minimalny termin waznosci oferty:

Ustala sig, Ze minimalny czas waznosci oferty to 30 dni od dnia nastepnego po ostatnim dniu terminu sktadania

ofert.
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9. Pytania o przedmiot zamoéwienia:

W przypadku jakichkolwiek pytan prosimy o kontakt droga mailowa na adres:

Zamawiajacy zastrzega, iz udzieli odpowiedzi na pytania, ktore wplyng wytacznie droga mailowa. Na pytania,
ktore wplyng w okresie krotszym niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert odpowiedzi nie beda

udzielane.

10.RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)

dalej ,RODO", informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Makowie
Podhalanskim, z siedziba: 34-220 Makéw Podhalanski, Koéciuszki 1.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ kontaktowa¢ pod adresem poczty
elektronicznej iod@makow-podhalanski.pl lub pisemnie na adres Administratora.

3. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na realizacje Rzgdowego programu ,Dobry Start”
w trybie zapytania o cene.

4. Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona zostanie dokumentacja
postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U.z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”.

5. Administrator nie zamierza przekazywac danych do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych.

6. Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakornczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

7. Podanie danych osobowych jest obowiazkowe w sytuacji, gdy przestanke stanowi przepis prawa
powszechnie obowigzujacego. Konsekwencjg niepodania danych moga by¢ skutki przewidziane ustawg
Pzp.

8. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO jak rowniez dane nie bedg podlegaty profilowaniu.

9. P051ada Pam/Pan prawo do: zgdania dostgepu do swoich danych osobowych!, ich sprostowania?,
ograniczenia przetwarzania z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODOS3,

whiesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

! Przy czym jezeli wymagaloby to niewspétmiernie duzego wysiku, zamawiajacy moze zadac wsk dodatkowych informacii majag na celu sp ie zadania, w binosci podania nazwy lub daty postepewania, a w
przypadku postepowania zakonczonego - daty jego zakohczenia i nazwy "
2 Przy czym skorzystanie z prawa do sprost ia nie moze skutkowat zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznega ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie fhole naruszat

integralnodei protokofu oraz jego zalqczmknw.

AW\
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10. Nie posiada Pani/Pan prawa do: usunigcia i przenoszenia danych oraz wniesienia sprzeciwu wobec

takiego przetwarzania.

11. Dodatkowe warunki

Nie okreslono dodatkowych warunkdw. VAR

? Przy czym prawo do ograniczenia przetwarzanla nig ma zastosowania w ndnlesnemu do

przechowywania. w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 0s0by fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publi ) Unii E jskiej lub pan czio
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Zatacznik nr 1
do Zapytania ofertowego
MOPS.26.31.1.2019

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
Imig i nazwisko
Adres zamieszKkania
Wyksztalcenie
Przebieg zatrudnienia
(poépis)
5



